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DocuItrente de referintd;
2 Edilia a II-a 15.09.2022 Descrierea activititii sau

procesului

Documente do referinta;
07.10.2022 Descrierea activitelii sau

procesului

Nur[Arul
edtliet /
reviziel

Editia I

Modificiri legislatve coDform Ordinului
nr. 4183/2022 penhu aprobarea
RegulamenfuIui-cadru de organizare 9i
functionare a unitaFlor de invetamant
preutriversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr 675 din 6 iulie 2022

Modifi ciri legislative conform
Ordonanlei nr. 342022 pentru
modificarea gi completarea Legii or.
333/2003 privind paza obiectivelox,
bunurilor, valorilor si protectia
perso anelor, Publ.icati in Monitorul
Oficial nr 856 din 31 august 2022

Modincdri legislative coDform Legii nr.
1 98/2023 a invitemantului
preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial I!r. 613/2023

Modifi ceri legislative conform
Ordonantei de urgenta nr. 9512024
pentru modificarea 5r completarea Legii
invdtemantului preuniversitar nr.
198/2023 si a Legii invatimantului
superior Dr. 199/2023, Publicat in
Monitorut Oficial or. 614/2024

ModificAri legislative conform Ordinului
nr, 5.72612024 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare Si
funclionare a unitiulor de invelema4t
preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 795/2024

Modificeri Iegislative aferente anului
scolar 2025-2026

Modificari legislative

U1

conduci
compartiDnentului

3 Revizia I

Documente de referinte,
4 Edilia a III-a 09.05.2023 Descrierea activititii sau

procesului

5 Editia a IV-a 22.0A.2023 Documente de referinti

6 Revizia I 06.08.2024 Documente de referinte

7 Revizia a II-a 03.09.2024 Documente de referinte

B Revizia a III- 28.08.2025 Documente de referinta
a

I Revizia a lv'a 04.09.2026 Documenle de referintd
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Centrul Financiar-Contabil Seminarul
Teologic Liceal Ortodox "Sf.Gheorghe"

Botogani

Proceduri OperalionalA
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Exemplar nr.: 1
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Siguranla elevilor Si cadrelor didactice
Cod: PO-CEAC-20

Dascdlu Daniel

Dascilu Daniel

04.09.2026

04.09.2026
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Procedure Operalionald Editia:

Revizia: a [V-a
Centrul Financiar-Contalil Seminarul
'feologic Liceal Ortodox',Sf.Gheorghe,,

Botosani
Siguranla elevilor gi cadrelor didactice

Cod: PO-CEAC-20 Exemplar nr.: 1

Scopul procodurll
1. Stabileste modul de reallzare a acttvltitlt, compardrnentelo ,l porsoatele iDpllcate

scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru securitatea accesului in unitate.De asemenea prin prerenta Droceduri se urmireste 
-stabilir"u ti;J 

^oa 
unitar ae Iucru pentirii-na-eplinlrea sarclnitoraferenLe fiSei postului penLru toU ;alariaiii irctituLiei im;licali dLect s;u inatrect in acuvitatea procedurata.

2. Da asigurari cu prtdre la edstenta documentalrer adecvate deruldrfl activrtitit
stabilirea responsab itaflo. privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitali.

3. Asiguri continuitatea activititll, iactusiv ir condltll do fluctuatie a personalulul
Prin procedure se urmeregte asigurarea unui circuit corect, eficient, op€rativ gi legal al documentelor.

l;"?rti-t 
auditul 9i/sau arte orgarlsme abtlltate in actlud de audlta.e ft/sau control, tar pe rDanager, in luarea

- Nu este cazul

5. AIte scopuri
- Nu este cazul

Domonlul de apllcar€
1. Preclzarea (deffntrea) activltifll la care se referi procedura operatlonali:

Procedura se referd la securitatea accesului in insutuiie.
2' DeliErltarea expllctti a actlvttitii procedurate irr cadru.l portofollulut de acuvltiF desfiturate de entltateapubltci:

Activitatea este relevanta ca importante, fi.ind procedurati distinct iI! cadrul itrstitu]ioi.
3. Listarea princtpalelor acflvltiU de care depltde tl/8au care deptlnd de acUvttatea procodurati:

D-e actiiitatea procedurata depind toate celelalte activitili din cadrul instituiiei, datoriti rolului pe care aceasta activitate il
are in cadrul derularii corecte si Ia timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compaltimetrtelor furnizoare de date tvsau berefictar€ do rczultate ale activltifil procedurate:
4.1 CoEpartimetrte furnlzaro de date
Toate structurile

4.2 CompardDerto fumlzoare de rezultata:
Toate structurile

4.3 Compartlmcnte lmplicate in procesul activitigll:
CEAC
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Centrul Financiar-Contabil Seminaml
Teologic Liceal Ortodox "Sf.Gheorghe"

Botosani

Procedure Operationale

Sigualia elevilor ti cadrelor didachce
Cod: PO-CEAC-20

Exemplar nr.: 1

Edilia
Revlzia

a IV:a

ar IV-a

Documente de roferinie

1. ReglemenLirl intemaFonale:
- Nu este cazul

2 Logislatio primari:
- Ordonanta de urgenli nr.9512024 peDtru modificarea Si completarea Legii invdt5mantului preuniversitar nr. 198/2023 $i a
Legii invatimantului superior m 1992023, Publicat in Monitorul Oficial nr. 614/2024
- Ordonalla fi. 34n022 pentru modifrcarea Si completarea Legii nr, 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilol valoriior si
plotectia persoaneloc Publicatd ir Monitorul Oficial nr. 856 dir 31 august 2022
- Legea nr' 333,/2003 privind paza obiectivelol bunurilor, valorilor Si proteclia persoaneloa, cu modificdrile si cornpletaril.
ulterioare
- Ordinul nr. 5.72612024 pentru aprobarea Re$damentului-cadru de organizare $i funclionare a unitelilor de invdtdmen'i
preuniversital cu modficer e gi completer e ulter:ioare
- Legea nr. 198/2023 a inveFmantului preuniversitaX, cu modificerile 9i completirile ulterioare
- Ordinul nr. 3.13112025 pentm aprobarea Procedurii privind monitorizarea audio-video in cadrul unitdtilor de iDvitemant
preuniversitac Publicat in Monitorul Oficial nr. 385/2025.

3 LeglslaFe secundari:
- Ordil r!r. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intem managerial al entita lor pub]ice Publicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 387 din 07.05.2018
- lnstrucliunea nr 1/2018 di!! 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unite$lo. de invaFmant preuniversitar a

Standardului I - Proceduri previzut in Codul coDholului intem managerial al entitdti.lor publice, aprobat pr-in Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, furcluslv reglementiri lnteme ale entltitll pu.bltce:
- Programul de dezvoltare a SCIM
- Regulamentul de funclionare a CEAC
' Regulamentul de funclionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare Si tunciionare al instituliei
- Regulamentul Intern al tnstituliei
- Decrzii ale Conducetorului InsUtuiiei
- Ordine 9i metodologii emise de ministerul educatiei
- Alte acte dormahve
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Centrul Financiar-Contabi.l Seminarul
Teologic Liceal Ortodox,,SiGheorghe',

Botosani

1. Defirdul ale teroenllorl

Ji. rbrm€lul

1. Proceduradocumentatd

Procedure operalio[ala (procedura
de lucru)

3. DocumeDt

4. Aprobare

Procedure Operalionala

Sigural[a elevilor ti cadtelor didactice
Codr PO-CEAC-20

Dendin g a.brevtert

TerEeEuf abr€rlat

Procedura operatio[ala
Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

A.rhivare

Compartiment de specialitate

Sisrem de control intervmanagerial
Comisia de evaluare Si asigurare a caltaEi
Enhtate Publici

Edilia:
Revizia:

Exemplar nr.: 1

2

Defitrtua tl / sarL daci este cazul, actul care dofllre$to tcraotrul
Modul specific de reali2are a u[ei activitAF sau a unui proces, editat pe suport de

hanie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi procediri de sistem
li proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfegoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente diDtr-o entitate, feri aplicabiiitate la nivelul
intregii entiteu publice

Aat prin care se adevereste, se constati sau se precotlizeaze un fapt, se coofere
un- drept, se recunoagte o obligalie respectiv text scris sau tiparit inscriplie sau alta
merturie serviad la cuDoagterea unui fapt real actual sau din arecut

Confirmarea scrisA, seinnitura Si datarea acesteia, a autoritaiii desemnate de a n
de acord cu aplicar€a respectivului document in uritate.

Confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi obiective de cdtre autoritatea
desemnate (verificator), a faptului ca sunt satisfdcute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei enliteli publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor du.ate de viatA, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identiJicare,
arhivare Si pani h distrugerea loc

Forma actuala a procedurii, Edilia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci caltd modific5rile din
structura procedurii depegesc 50o/o din conlinutul reviziei aDterioare;

Acliunea de modificare respectiv ad6ugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificeri ce implici de reguld sub S0o/o
din continutul proceduriir.

Autoritate publici, institutie publice, companie/societate nalionala, regie
autonome, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriale este
actionar majoritar cu personalitate jur.idice, care utilizeazi /administreazi fonduri
publice Svsau patrimoniu public

Directie Generala, Diieclie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director geneml, directot Sef serviciu, 9ef birou, Sef compartiment

5. V'erificare

6. Gesuonareadocumentelor

7. Editie procedure

8. Revizie procedurd

L Entitate publicd

10. Departament

,, Conducdtoruldepartamentului
" tcompartimentuluiJ

2- Abrevierl ale temerrllor:
Ni-
Crt- Abrevlerea

1. PO.

2,E
3,V
4.A
5. Ap.

6. Ah.

7. CS

8. SCIM

9. CEAC

10, EP
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Centrul Financiar-Coltabil Seminarul
Teologic Liceal Ortodox "Sicheorghe"

Boto$ad

Procedure Operalionale

Si$rranta elevi.lor 9i cadrelor didactce
Cod: PO-CEAC-20

Exemplar nr.: I

a IV-a

a IV-a

Descrlerea procedurll

1. Getreralltitl:
La uDitAFle unde nu este posibili realizarea unui sistem de paze orgenizat, conducdtorii acestora suDt obligati sd eiecute

imprejmuiri, grilaje, obloane, incuietori sigure, ilurrinat de sccuritate, sisterne de alarme sau alte asemenea mijloace necesare
asigurerii pazei 9i integritilii bunurilor.

Rispunderea pentru luarea mesurilor de asigurare a pazei bunurilor si'/alorilor delinute cu orice titlu revine conducebrilo.
unit;tilor

Paza se organizeaze 9i se efectueaze pot ivit planului de paze, intocmit de unitatea ale carei bunuri sau valori se pdzesc, cu
avizul de specialitate al poliliei. Acest aviz este obligatoriu pentru frecare caz de modificare a planului de paze.

Pentnl unitelile la care paza se asigure cu efective dejandarml avizul poliuei nu este obligatoriu.
Prio planul de pazi se stabilesc in principal: caracteristicile obiectivuld pdzit, in zona .espectivS, numarul de posturi si

amplasarea acestora, necesarul de peEonal pentru paze, arnenajar e, instalariile ti Ddjloacele tehDice de paze Si de alarmare,
consemnul posturilor, legdtura 9i cooperarea cu alte organe cu atributii de paza a obiectivelot bunurilor, valorilor Si persoanelo.
9i modut de acliune in diferite situatii. De asemenea, vor fi prevezute 9i regulile de acces, potrivit deciziilor conducdtorului
uniHlii, precum Si documentele specillce serviciului de pazd.

ln cazul unitdlilor in care paza se asiguri cu efecuve ale jandarmeriei, ale societerilor specralizate de paza si proteclie, ale
poliligtilor locali sau combinat, intocmlrea planului de pazd se face de cetre conducdtorii unitdulor benefrciare impreuni cu
comandanlii/Sefii acestor efective.

Documentele specifrce necesare executeril Si evidenlei serviciului de pazi, cu exceptia celui executat cu efective de jandarmi,
9i modelele acesto.a se stabilesc prin hoterare a Guvernului.

Paza proprie se organizeazi in raport cu natura obiectiveloc a bunurilor gi'.,alorilor ce urmeazd a fi pizite, cu amplasarea,
intinderea si vulnerabilitatea pe care Ie prezinta unele udteE $i locuri din incinta acestora, cu nurnerul de schimburi in car.e 6e
desfasoara acHvitatea, punctele de acces 9i cu aite criterii specifice.

P-aza proprie se poat€ realiza cu peEonal calificat, angajat al unitaFi beneflciare, conforrn legislaliei in vigoare.
In funclie de nuDirul personalului de pazd, conducerea unitilii va nuDi un gef de serviciu sau un iDrputerricit care sA

asigure seleclia, incadrarea, echiparea, dotarea cu armarnent 9i miiloace de proteclie, precum 9i pentru instruirea, planifi.area
9i controlul acestuia, La unitelle uDde nurlerd posturilor de paze este de peste 20, structura de conducere trecesare este
formati din teful serviciului de paze li teful de ture. La celelalte uuiteli unde numeml de paznici este sub 20, actidtitiie
specifice de paza se indeplinssc de citre un lmputernicit al conducerii unitSlii.

Seful serviciului de paze sau lmputernicitul cu paza se subordoleaze direct conducerii uniLitii si stabilegte impreuna cu
aceasta mdsurile c€le llai eficiente de pazd.

Personalul de paza proprie se compune din paznici, portari, couEolori de acces sau alte persoane stabitite de condocet ea
unitaEi, din persoanele desemnate se asigiure instruirea, controlul gi coordonar€a activitiFi de paz6. Se asimileazi persolalului
de paze 9i persoanele cate cumuleaza atribuliile de pazi cu alte atribulii de serviciu. Personalul din paza proprie se doteazi cu
uniforme, echipament de proteclie Si insemne disulctive, pe care le poartd pe timpul erecutdrii sewiciului.

Cu avizul politiei, personalul din paza proprie a unitiglor poate fi dotat cu aiDe de foc, bastoane din cauciuc sau trp tomfe,
spraJruri lacrimogene ti alte tqJloace, in raport cu iBportatrta obiecuvelot, a bunulilor si valorilor pizite. La unititile unde
functioneazi paza proprio 9i paza cu efective de jandarmi, dotarea cu aiDe de foc, avizarea, instruirea si controlul personalului
de paze se efectueaza de cetre unitatea dejandarBi care coordoneazi sistemul udc de paza.

Conducdtorii unitiFlor sunt obligaF se doteze personalul de pazi 9i gardi de corp cu uniformd, insemne distinctive $i. dupa
caz, echipament de proteclie, pe cate acesta le poarti Dumai in tiEpul execut5rii serviciului. Personalul de pazi sau gardi de
corp are obligalia de a purta in timpul serviciului un ecusotr de identificare cu ttumele Fi prenumele, precum Si cu denuhirea
uniteFi h care este argajat.

Urdforma $i insemnele se stabilesc de citre angajator. Aceasta va E inscripEolata numai cu denumirea si sigla societdtii
angajatoaie.

Unitatea care bereficiazi de paze cu efecuve de jandarmi iacheie coltracte de presteri de servicii cu unitatile deJandarmi, la
nivelul esalonului caft! are organ financiar propriu.

2. DocuBente utlllzat€!

2.1. Llsta 9l provenlenta documentelor:
Documentele utilizate it,I elaborarea prezentei proceduri su[t cele enumerate la Documentele de referinte, precum 9i anexele

dace este cazul.

2,2. ConEnutul 9l rolul documotrtolor!
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitetii
procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartime[t, la legislalia aplicab e, se face prin programul informatic la care au acces salarialii
enudrii.
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Procedura OperalionalA

Centrul Flnanciar-Contabil Seminarul
Teologic Liceal Ortodox "Sf.Gheorghe"

Botolani
Siguralta elevi.lor 9i cadrelor didactice

Cod: PO.CEAC-20 Exemplar nr.: 1

2.3. Clrcultul documeEtelor:
Pentru asiglrarea condiliilor necesare cunoasterii 9i aplictrii de citre salariatii enHteFi a prevederilor legale care

reglementeaza activitatea procedurate, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resur6e necesare:

3.1. Resurse materlale:
- Computer
- Imprimante
- Copiator
- Consumabile (cemeala/toner)
- Haftie xerox
- Dosare
- Ecusoane
- Uniforme
- Echipame[te de proteclie

3.2. Resurae uEaDe:
- Responsabllul SCIM ti membrii coEisiei SCIM
- Responsabilul CEAC qi membrii coEisiei CEAC
- Personalul de paze

3.3. Re3urse fllanclarer
- Conform Bugetului aprobat al lnstituiiei

4. Modul d€ lucnr:
4.1. Planlflcarea operatlunllor 9l actluEllor actlvltitll:

Operaliunile 9i actiunile privind activitatea procedurata se vor denrla de cetre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedu16.

4.2. Dsrularoa operalluEllor tl aclluntlor acttvltitll!
Siguranta in unit6li1e de inveFEant se realizeaza sub coordonarea prefectului Si este in responsabilitatea autorit5iilor

administraliei publice locale, a DJIP a inspectoratelorjudetene de politie, ori a inspectoratelorjudetene dejandarmi, a centrelor
de prevenire, evaluare 5i consi.Iiere antidrog ti a uniLeFlor de invetamant preunive6itar.

La nivelul flecirui judet, sub coordonarea prefectului, se elaboreazd sistemul-cadru de asigurare a protectiei unititilor de
invdlemant preuniversitar, a sigurantei elevilor Si a persona.lului didactic de citre reprezentantii autorita$lor previzute
anteriot care se aprobe de prefect.

in fiecare unitate de invilimant preuniversitar, cotrsiliul de adDinistralie, dupd cotrsultarea consiliului profesoral, a
cons iului gcolar al elevilor, a cousiliului reprezentativ al pdriDlilor ii asocialiei de pSrinti, acolo unde exist5, aprob6 un
regulament de ordine ilterioare, cu precizarea conditiilor de acces in Scoale al profesorilof, elevilor $i al vizitatorilor.

Regulamentul este publicat pe site-ul unitetii de inveiimant Si comunicat autoritaFlor prevazute anterior.
Prin bugetul de stat, din sumele defalcate diD unele venituri ale bugetutui, se aloce bugetelor locale sumele necesare

consiliilor judetene 9i consiliitor locale pentru realizarea imprejmuirilor, securizarea clidirilor unititilor de irviJamant, pentru
iluminat Si pentru alte m6suri pentru crelterea sigurantei uniteFlor de inveEment. la solicitarea consiliului de administralie al
acestora, cu sprijinul de specialitate acordat de politi6, conform prevedgrilor Legii m 333/2003 privi[d paza obiectivsloa,
bunurilor, valorilor gi protectia persoanelor, republicata, cu modificer e 9i coDpletilile ulterioare.

Autorite$le analizeaze semestrial modul in ca.e este asigurati protectia unita$lor de inviFmant, elaborind ti deruland
prog.ame sau proiecte de prevenire a violentei in mediul gcolar. Biroul de siguranle tcolari din cadrul inspectoratului judetean
de politie intocmeste un raport semestdal privind siguranla in 5co1i, car€ oste adus la cunogtinta consiliului de administraiie, I
consiliului profesoral 9i a institutiilor prevdzute anterior.

Guvernul, la i[itiativa Ministerului Educatiei, aproba prin ho6rare Planul national pentru siguranta in invdlimantul
preuniversitar, denumit in continuare PNSIP
PNSIP include urmetoarele:

a) prioritizarea 9i proiectarea iavestiliilor in rezilienla ihfrastructurii;
b) propunerea de standarde de siguranle pentru unitaBe de invatimant;
c) dotarea unitefilor de invdldhant ilr conformitate cu staudaldele din doheniu,
d) expertizarea 9i reabilitarea tuturor unitdtilor de invdtimant preuniversitar de stat care se afle in clasele de risc seismic

RsL R^sll 9i RslIL defimte de Legea Dr. 212f2022 pnvind unele mesuri pentru reducerea riscului seisEric al cladirilor cu
modificdrile ulterioare.

Personalul din invatemAntul preuniversitar are obligatia de a veghea la siguratrta copiilor/elevilo4 pe parcursul desfesuirii
programului gcolar ti a activite[i]or Scolare, extracurriculare/extragcolare.

Edilia:
Revizia:

a IV-a

a w.a
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Procedure Opera[ioDale
Edilia

Revizia

a IV-a

a [V-a

Celtrul Financiar-Co[tabil Seminarul
Teologic Licoal Ortodox "Sf.cheorghe'

Botogani
Siguranla elevllor 9i cadrelor didactice

Cod: PO-CEAC-20

Prevenirea situaliilor de urgenti ln unitelile de inv5tamant preuniv€rsitar se asi$rre prin:
a) menlinerea condiliilor care au stat la baza avizerii-autorizerii privind securitatea la incendiu Si privind securitatea in caz

de ri6c seismic a construcliilor unite$lor de invetimant;
b) resp€ctarea Normelor generale de apAmre impotriva iflcendiilor 9i a Normelor speciflce de aperare impotriva incendiilor;
c) respectarea Normelor generale de proteclie in caz de risc seismic;
d) instruirea personalului unitelilor de invdlemant preuniversitar Si educarea beneficiarilor primad privind modul de

comportare in situatii de urgenta.

RegulameDtul de ordine interioare a unitAtii de inveFmant trebuie sA prevade:
a) procedura de acces al persoanelor din afara uDitilii de invetimant,
b) procedura de sesizare a suspiciunilor ti faptelor de violenl.S la nivelul unitalii de invi!;madt;
c) metoda de sesizare confidentiala a suspiciunilor Si ca2urilor de violenla la nivelul uniteEi de inveramaDt

La nivelul unita$i de iuvatitltent, elevii Si parinlii/ reprezeltan$i legali pot raporta suspiciunile 9i cazurile de violenle oricarui
membru al personalu.tui gcolii.

Personalul gcolii, preicolarul elevul pirhtele/ reprezeDtartul lggal care are suspiciuni privind o situalie de violenli asupra
beneficiarilor primari sau personalului $colii este obligat si ac$oneze in acord cu Procedura de maDagemeDt a cazurilor de
violenti, aprobate prilr ordi[ al ministru.lui educatiei.

Colducerea udtilibr de ilvalemant are obligatia se sesizeze cazurile de violelti asupra copilutui la numdrul [alional I 19 9isi colaboreze cu direcliile generale de asistenti sociale ti proteclia copilului pentru managementul acestora, in interesul
superior al copilului.

DacA exista susplciunea cotniterii unei infractiuni, conducer€a uniniglor de ilvelemant are obligalia si sesizeze poligla si sa
cola.boreze cu organele de ancheE.

Unitiltle de inveFment sunt gbligate se stabileasce Si sA puni ill apllcare mesuri de sprijin pentru vicume^/icrime, respectiv
masuri de sprijin $i sancliuni peltru autor/autori adecvate la gravitatea cazului de violenta, la cauzele/efectele posibile ale
situaliei de violenlS li la lrevoile educaliorale/profesionale, relaFonale, sociale, psihologice Si ftzice ale celor implicaii, la nivelul
unititii de invitemant.

Pe6onalul tcolii care a fost victima uDei situalii de violenF din partea elevilor beneficiazd de servicii de consiliere in vederea
prevenlrii str€sului posttraumauc, respectiv, la cerere, de concediu medical, servicii decontate de intervenlie psihologici ti
psihoterapeutice, reincadrarea la o alte dase ti asistente in desfisurarea activitalii profesionale, pe perioadd determi[ati.

Elevii care au fost victirna unei situalii de violenld be!€flciaze de servicii decontate de intervenlie psihologice si
psihoterapeuucS, ln baza unei recomanddri de la colsilierul Scolar,

Unitatea de invatiEent preuniversitar utilizeazd numai camer€ sau dispozitive de supraveghere configurate cu circuit inchis,
care tru perrlit accesul Ia itEegisheri din afara unititii de ilvalament.

Persoanele care au acces la inregistrer e audio-video dilr spa$ul tcolar nu pot publica aceste materiale 9i nu le pot folosi ca
mijloc pentru prejudicierea imaginii sau integritalii fizice sau psihice a beneficiarilor primari, a perinlilor sau reprezentanlilor
legali ai acestora sau a persotralului angajat in urritegle de invatiment preuniversitar.

Sistemul de supraveghere audio-video nu est€ utilizat in alt scop decat cel stabilit in decizia p.ivind instala.ea sistemului de
supravegher€ audicvideo.

lnregistrarile audio-video sunt puse la dispozitia organelor de urmarire penale, dace existe o solicitare in acest sens din
partea acestora.

Unitatea de lnv5lamant preuniversitar poate decide, cu acordut majoritEfii simple a perinlilor sau reprezentantilor legali ai
elovilor minori $ a elevilor majori 9i salarialilo! unilitii de invelimanl cu privire la instalarea unui sistem de supraveghere
audio.video in veder€a asigurerji pazei Si protec$ei persoanelot bu[uri]or gi valorilot precum Si in scopul prevenirii actelor de
violenlS fizice Si/sau psihice care pot aperea in spaliul gcolar.

ln situalii exceplionale, atunci cand exista un risc crescut de violentd in spatiul scolar, fiind inregistrat un numir semnificativ
de sesizeri privind sAvar$irea uDor acte de violenli fizica gvsau psihicS, it vederea asigurarii pazei Si protecliei persoanelor,
bu[urilor gi valorilo!, precum Si in scopul preveniril actelor de violenle fizice 9i/sau psihice, decizia privind insta]area unui
sistem de supraveghere poate fr efectuati doar cu informarea persoanelor vizate,

Hot5rarea de instalare gvsau de punere in funcliune a sistemelor de supravegherr audio-video, in cazurile prevazute anterior,
se ia de c6tre colsiliul de administlalie prin decizie, avizatE de directot pentru o perioadd de mar.imum 1 an ca]endaristrc.
Perioada de 1 an calendaristic poate fi prelungiti, prin decizie a consiliului de administralie, avizati de director, in situatia in
care circumstantele care au stat la baza Iuiirii acesteia se menlin. Decizia de supraveghere audio-video Si decizia de prelungire
a supravegherii audio-video se iau in baza consulterii preala.bile a personatului didactic, a persolalului didactic auxiliar, precum
ti a personalului admilistra$v Si cu iDforDarea persoanelor vizate, cu respectarea dispozitiitor legale.

Sistemele de supraveghere audio-video pot fi rnstalate in spaliul gcolar, dupA cum urmeaza: in sSlile de clasa, in exteriorut
clidirilor, pe holuri, in silile de fesuvitiF, pe hoturi.te ceDinelor sau intematelor precum Si in sdlile de sport, cu exceplia
vestiarelor Si a gnrpurilor sanitar'e.
Unitatea de itrvaFEant preuaiversitar iti asuEd rdspunderea cu privte la respectarea prevederilor Regulamentulul (UE)
2016/679 al Pariameotului European Si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal 9i privind libera circulalie a acestor date Si de abrogaie a Directivei g5/46/CE
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(Regulamentul general privind proteclia datslor), precum Si ale Legii nI 190/2018 privind mdsuri de punere irr aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European gi a] Consilir ui din 27 aprilie 2016 privind protecga perioanelor
fizice in ceea ce prive$te prelucrarea datelor cu caracter personal $i privind libera iircula$e a icestor date gi de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind proteclia datelor), cu modiffcarile ulterioare, 9i in aceit sens instituie
garantii care se referi la:

a) respectarea modului de prelucrare a datelor cu caracter personal gi a perioadei de stocare, precum si gtergerea acestora
dupa expirarea perioadei de stocare;

b) asigurarea securiteFi ti connde4ialitalii inregistrer or audio-video;
c) stabilirea condiliilor tehnice, astf,el incat datele cu caracter personal sA nu fie diseminate iD spaFu.l public;
d) respectarea condiliilor in caie se realizea2d accesul la ilregidreri;
e) informarea peEoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu camcter personal.

Zonele monitorizate
Amplasarea camerelor de supraveghere a fost realizati in conformitate cu legislalia in vigoare. Sistemele de supraveghere

audio-video sunt instalate in spaiiul gcolar, dupa cum unDeaze: iD selte de chse, in exteriorul clidirilor, pe holuri, in sala de
festiviteti, pe holurile cdminuluvirlternatului, precum Si in sala de de sport, Nu sunt monitorizate vesuarele si grupurile
sanitare.

Camerele sistemului de supraveghele audio-!'ldeo sunt instalate in fiecare sald de clas5, astfel incat se asigure vizibilitatea
tuturor psrsoanelor din inte.iorul acesteia Si sA nu poatd fi obturate printr-o anumiti pozilionare a unor persoane sau obiecte.

ln silile supravegheate audio-video, camerele sistemului de supraveghere audiovideo sunt iJrstalate astfel incat acestea se
surprindd, cel pulin frontal, toti elevii, precum Si toate actiunile $i dialogurile persoanelor aflate in sal6.

Sistemul de supraveghere audio-video dispune de un spaliu de stocare care permite iDregistrarea audio-video pe tot
parcursul desfeiurdrii activitidlor in unitatea de invdrimant.

Persoana desemnate va seta corect data Si ora sistemului de opemre al calculatoarelor, respectiv al serverelorfuniteFlor de
inregistrare din sistemui de supmveghere audio-video. ParameEii de calitate ai inregistrlrilor realizate de sistemul de
supraveghere audio-video vor fi setati astfel incdt, la r€dar€a inregisffiriloq, persoan€le si poati fi identificate vizual, iar
calitatea sunetului inregisEat se fie de acuratele inalti.

Orice problema legati de functionarea sistemului de supraveghere audio-video va fi adusi h cunotunla conducerii unitatii gi
rezolvate in cel mai scurt timp posibil. Orice situalie care impiedice desfegurarea in coDdilii normale a procesu.lui de
supraveghere audio-video a activiteFlor din unitatea de invilAmant va fi raportate imediat conducerii unititii, cu i[dicarea
cauzelor care au dus la apari[ia ei.

Sistemul de supraveghere audio-video funclioneazd pe intreg intervalul orar de desfSturare a activitdlilor din unitatea de
invatimant.

Personalului uDitdtii de hvelemant, cu exceplia persoanei desemnate $ directorului unititii, ii este interzisi interventia
asupra sistemului de supravegheae audio-video.

Zonele aflate sub supraveghere audio-video sunt marcate coresputrzator, pri.n afige car€ conlin mentiuni precum: ,,sale de
chsi monitonzatA audio-video"j ,,incin6 monltorizate audio-video"; ,,clddire monitorizati audio-video", "spaliu monitorizat
audio-video".

Unitatea furnizeazi persoanelor care intre in zolra supravegheate audio-video informafiile privhd prelucrarea datelor cu
caracter personal. Personalului unitilii de invalem6nt, vizat in mod clar gi permanent (personalul didactic, personatul didactic
auxiliar gi personalul administrativ) ii va fi pusi la dispozitie "Nota de infonnare" care specifici modul de uti.lizare a datelor cu
caracter personal stocate pdn intermediul mijloacelor audio-video, docuEent care va 6 confirmat p.in semDiture de luare la
cunogtinli de citre necare angajat al uDiteFi de invelimatrt. DocuEentul va fi semnat in doue exemplare, dintre care unul
rdmene la salariat 9i udul la director, cu Denliunea "Am luat la cunogtinti" si data.

Prot€jarea vielii private gi securitatea informatiilor
Unitatea de inve[amant preuniversitar igi asume rispullderea cu privine la respectarea prev€dGrilor Regr amentului (UE)
2016/679, precum qi ale Legii nr. 190/2018, cu modificirile ulterioare, 9i in acest sens frstituie garanlii care se referd la:

a) respectarea modului de prelucrare a datelor cu caracter personal gi a perioadei de stocare, precum 9i stergerea acestora
dupe expirarea perioadei de stocare;

b) asigurarea securititii si confidentialiteui lnregistririlor audio-video;
c) stabilirea conditiilor tehnice, asdel incet datele cu caracter personal si nu fie diseminate itl spaliul public,
d) respectarea conditiilor in care se realizeazi acc€sul la irEegistriri;
e) informarea persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu cai?cter p€rsonal,
Unite$le de invetimant cu sistem de supraveghere audio-video garanteaza caracterul confldential 9i privat al inregistrarilor

audio-video-
inregisEarile audio-video din spaliul Scolar nu pot fi comercializate 9i nu pot n fdcute publice.

Unitatea de invdtimadt are urmetoarele obligatii:
a) de a folosi inregistririle audio-video numai in scopul cercetirii cazurilor d€ vlolenti, fizice sau psihica, respectiv a

cazurilor ce vizeazd protecJia bunurilor 9i valorilol car6 s6 produc in spaliul $colar,
b) de a utilDa numai camere sau dispozihv€ de supraveghere coEfigurate cu circuit inchis, care Eu permit coufigurarea sau

accesul din afara uoiti$i de invdfamint;
c) de a desemna o persoand cu aEibulii de rDonitorizare a futrctioudlii sisteEului de supraveghere audio-video. de regda un
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cadru didactic, pr.ecum $ un responsa.bil cu proteclia datelor cu caracter personal, de regule dilectorul adjunct sau un membru
al consiliului de administralie, dupd caz;

d) de a asigura stocarea 9i pestrarea, in conditii de sigurairti $i confidenlialitate, a inregistrdrilor audio-video pentru o
perioad{ de 30 de zile, cu excep$a cazurilor temeinic lusuficate cald aceasti peiioade se prelungegte pana Ia frnalizarea
cercetar or privind sesizirile formulate, dupe care aceste informalii se Sterg automat;

e) de a nu folosi inregistrer e audio-video in vederea evaluerii profesional€ a cadrelor didactice sau in solulionarea
coDtestaliilor privind evaluarea elevilor la orele de curs,

0 de a asigura funclionarea corespunzetoare a sistetDelor de supraveghere audio-videoi
g) de a pune la dispozi$a orga[elor de uraerire penaE iuegistrdrile audicvideo, dace existi o solicitare in acest sens.
UtritaFle de invdtimant cu sistem de supraveghere audio-video garanteaza caracterul conidenlial Si privat al inregistLiirilor

audio.video.
inregistrarile audio-video din spaFul scolar nu pot fi comercializate Si nu pot fi fecute publice.

Accesul la inregistrar e audio'video
Accesul la inregistrerile audio-video se face ln baza unei cereri scrise, motivati, aprobate de directorul unitalii Ce

invalamant, numai prin vlzualizarea acestora, de piriltele sau reprezentantul legal al elel,1riui minox, ele!,ul major sau
personalul uniteFi de invetemaflt preuniversitat reprezentalii inspectoratelor Scolare judelene ai Ministemlui Educaliei Si
Cerceterii 9i ai directiei generale de asistentS sociali Si proteclia copiiutui, psihologul/consilierul gcolar din unitatea de
invelimant preuniversitar.

Cererea trebuie sa con$ne Si perioada de timp corespun2Stoare pentru care se solicita.
Imaginile vizualizate vor fi clare in misura posibilitaFi - conform inregisEirii originale, cu conditia se nu prejudicieze dreptul

te4ilor, Se pot folosi sisteme care permit mascarea sau distorsionarea zonelor irelevalte pentru supraveghere sau eliminarea
din inregistrare a imaginii persoanelor te4e - fare legituri cu subiectui inregistririi, atunci cand inregistrdrile audio-video se
pun la dispozitia persoanelor vizate.
Controtul accesului inseamDd ci numai persoanele autorizate pot accesa sistemul 9i datele, iar celelalte nu pot avea acces.
Masurile care sprijind cotrtrolul accesului fizic Ai logic cupriDd:

a) garantarea faptului ca toate spatiile in care se realizeaza DoDitorizarea prin supravegltere audio-video Si in care su t
stocate inregistrerile audio-video sunt asigurate impotriva accesului nesupravegheat al terlilor,

b) pozilionarea monitoalelor astfel incat luDai persoanele autorizate se poate vizualiza imaginile;
c) deinirea ti aplicarea de proceduri de acordare, schimbare 9i r€vocare a accesului frzic Ai logic;
d) punerea in aplicare de metode Si mijloace de autentificare Si autorizare a utilizatorilor, inciusiy de exemplu, lungimea

parolelor 9i frecvenla schi barii acestora;
e) inregistrarea gi analiza periodice a ac$unilor efectuate de utilDatori (atat la nivel de sistem. cat Si in ceea ce pavegte

datele);
f) monitorizarea 9i detectarea tentativelor nergulite de acces, care se desfigoare p€rmanent, ia. punctele slabe sunt

ideltficate cat mai curand.
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Unitatea de inveFmadt preuniversitar are obligaUa de a asigura stocarea Si pestrarea, in condilii de siguranid ii
conffden$alitate, a inregistrdrilor audio-video pentru o perioade de 30 de zile, cu exceplia cazurilor temeimc justificate cand
aceaste perioadi se prelungest€ pena Ia Enalizarea cercetir or privi[d sesizirile formulat€, dupd care aceste informe(ii se
Sterg automat.

Ifformaliile inregistrate prill sistemele de supraveghere video sunt destinate utiizarii de citre unitate in scopul monitoiizerii
accesului persoanelor in unitate, al asigurarii securitelii spaliilor 9i bunurilor uniLilii, precum 9i al sigura[lei persoanelor aflate
iD unitate ti sunt puse la dispozilia organelor judiciare ii a altor institulii abititate de lege sd solicite aceste informatii, la
cererea exprese a acestora.

Orice activitate de transfer Si dezviluire a datelor personde citre terti va fi documentat6 9i supuse unei evaluiri riguroase
privilrd necesitatea comunicdrii gi compatibilitatea dintre scopul itr care se face comunicarea $ scopul in care aceste date aru
fost colectate inilial pentru prelucrare (de securitate 9i control acces). lo aceste cazuri va fi consultat 9i Responsabilul desemnat
cu protectia datelor.

O inregistrare se poate descerca 9i viziona in cazul producerii unui incident de securitate, in cazul desfagurarii unei anchete
disciplinare, in cazul procedurii unui incident in sala de clasi sau in spaliul unitelii dc invElemaDt, precum Si in orice alte cazurl
temeinic justi6cate.

Pistrarea este docuEenta6 riguros, iar necesitatea pAstrdril este revizuitd periodic.
Conducersa unitiui d€ invilimaDt gi persoanele desemnate sunt obligat€ se asiglre integritatea datelor de pe unitatea de

stocare a sistemului audio-video.
Unitatea de invetamalt poate solicita fonduri pentru achiziliotrarea de sisteme de supravechere audio-video de la unitatea

administrativ teritoriala sau de la Ministrul Educatiei.
La dvelul unitilii, persoaEa respoosabili cu monitorizaiea fuDclionirii sistemului de supraveghere audio-video es'"e

doEnuvdoahna................., avand funcfia de inginer de sistem l.T. in cadrul unitAtii. Pe6oana desemnata se asigura cd sisternul
de supraveghere func.tioneazi in pararEetri nonnall 9i verifica, in ti&pul desfdgurArii acuvitalilor, daci sistemul de
supravegh€re audio-video functioneaza si inregistreazi activitatea in toate zonele supravegheate audio-video.

Responsabilul deseEnat cu prot€clia datelor cu caracter persional este domnuvdoamna....., avind funclia de .............in
cadrul unitilii.
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4.3. Valorltlcarca r€zultatelor acurdtillll
Rezultatele acuvitdqii vor fi vatorificate de catre toate compartimentele diD lEstitulie prin elalorarea tuturor documentelorSCIM in conformitate cu prevederile prezeltei proceduri.

ResponEabllttitl
Conducetorul instituliei

- Aprobi procedura
- Asigurd implementarea Si menlinerea procedurii

Coordonatorul (respollsabilul/pregedintele) CEAC
- AsiguE impleme[tarea ti metllinerea prezentei proceduri
- Coordoneazd Si monitorizeaza activitEtile previzute de proceduri
- Asigure difuzarea procedurii

Cadrele didactice
- Realizeazd activiteEle descrise la ternenele stabilito in prezenta proceduri

Personalul de pazi
- Realizeazi activitilile desci'ise la termeaele stabilite in prezenta procedur6
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Siguranta elevilor ti cadrelor didactice
Cod: PO-CEAC-20

L--- Edrtia:

Relizia:

Nr.
Crt

Ni.
Crt

CompartlDent

DenuEirea anexel

scolara

Anexe

Elaborator

--..--:_--"1.

Apioba

ObseN"atlt Semnitura

Numar de Arhivareqf,emplarre

P!'cclzirt
- Toate documentele gi dovezile pe baza cerora se realizeaze actlvitatea procedurate se afle in dosrele pe$onale ale
cadrelor didacdce 9i personalului didactic auxiliar, in dosalele comlsillor si in dosaml CEAC.
- Analiza Si revizuiiea procedurii se face anual, sau ori de cats ori apar modificdri ale reglementerilor legale cu caracter
general 9i intern pe baza cirora se desfegoare activitatea/activitAlile care face/fac obiechi acestei proceduri.
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Cuprlns

Lista responsabilitor cu elaborarea, verificarea gi al,robarea ediliei sau, dutrii caz, a reviziei
Formular de evidenle a modifrcdri.lor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinle

Definitii si abrevieri

in cadrul ediliei

Descrierea activitetii sau procesului

Responsabi[teti

Formular de analze a procedurii

Anexe
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Entitatea publce: Centrul FlnaaclaFcontabll SeElnarul Teologlc Llceal ortodox "Sf.Gheorghe" Botoganl
Cod Fiscal: 985154o

Dlagrama do proces

Siguranta elevilor ti cadrelor dldactlce

CONFORM: DA

- Elaborarea PO de cStre persoanele desemnate
- Verificarea PO de catre 9eful microstructurii

Elaborare PO

- Verificare conformitelii PO

Avlzar€ PO
- SEuctura / microstructura responsabiE traosmite electronic PO structurilor / microstructuritor implicale

Obse.valii: NU

Adoptare PO

Dlfuzare PO
- Originalul PO se inregistreaze si se pdstreaze la structura / microstructura emitente
- Se transmite PO ill forrnat electronic structurilor / microstructurilor implicate 9i responsabilului pe linia controlulul
intern/managerial
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Ilnptca Inai multe structuri / microstructuri: DA


